www.uhul.cz USTAV PRO HOSPODARSKOU UPRAVU LESU BRANDYS NAD LABEM
Informace o lesich | Nabfezni 1326, 250 01 Brandys nad Labem — Stara Boleslav

UHUL/1321/2022/UR
Smérnice
Nazev: Vnitini oznamovaci systém UHUL
Informace o normé
Uginnost: 1.4.2022 Zpracovatel: Ing. Jitka Rasochova, MBA

(jméno a podpis) | JUDr. Radoslav Stasko
Pravnik: JUDr. Radoslav Stasko

(jméno a podpis)

Pocet stran: 12 Kontrolor —

Pocet priloh: 7 pfimy nadfizeny:

(jméno a podpis)

Kontrolor — naméstek: | Ing. Zbyn&k Smida, Ph.D. | Schvalovatel: Ing. Jaromir Vasicek, CSc.

(jméno a podpis) (jméno a podpis)




SMERNICE VNITRNI OZNAMOVACI SYSTEM UHUL

OBSAH
(0] 23521 = ISR 1
SEZNAM PRILOH: ...ttt s ettt ettt ettt n e e s s s s s e ee e 1
(U177 o 10O 2
CLANEK 1 VYKLAD POUMU ......ooviiiiieieeeeeteeteeeeeeteeee s sttt sss e ssas e s s s s s s ananenasnens 2
CLANEK 2 ROLE POVINNEHO SUBUJEKTU ....cocuiuiuiecectcecicee e e ettt sassses s s s s s s s asansnnsnnns 3
CLANEK 3 FUNKCE PRISLUSNE OSOBY A JEJI ZASTUPITELNOST .....ovivivieeeeeeeeeeeee e, 4
CLANEK 4 PRAVA A POVINNOSTI OZNAMOVATELU ......oooiiiiieeeceeeeeeeeeeeeeee e en s 5
CLANEK 5 ZPUSOBY PODANI OZNAMENI ........coouieeeieceiieeeee ettt n s s s s s s 6
CLANEK 6 OZNAMOVACH KANALY VOS .....ocooteiiececececcceeee ettt n s s s s s s 6
CLANEK 7 PRIJEM OZNAMENI .......oviiieieeeeseeeeeeee ettt ettt n s s s s s s s s s s 6
CLANEK 8 ZPRACOVANI OZNAMENI ..ottt n s n s e 7
CLANEK 9 LHUTY PRO VYRIZOVANI OZNAMENI.......coiiiiieeieieeeeeeeeeeeeee s en s s s 8
CLANEK 10 EVIDENCE UDAJU A UCHOVAVANI OZNAMENI ........c.cooviviieieieeeeeeeeeee e en v, 8
CLANEK 11 KONTROLA PLNENI PRIJATYCH OPATRENI A IDENTIFIKACE RIZIK .....c.ovovivieieriieeeeeeeeene, 9
CLANEK 12 ROLE MINISTERSTVA SPRAVEDLNOSTI .....ooiiiiiitieeeeeeeeeeeeee e en s, 10
CLANEK 13 UVEREJINENT OZNAMENI .......coivitiieeicecececceeeeee ettt n s s s s s s s s 11
CLANEK 14 INFORMOVANI OZNAMOVATELE O OZNAMOVANI A NASLEDNE OCHRANE ...................... 11
CLANEK 15 SOUVISEJICI NORMY A PREDPISY .....coouiiiieeeee oottt en s e s s s s s 12
CLANEK 16 ZAVERECNA USTANOVENI ......cocu oottt n s, 12

SEZNAM PRILOH:

PRILOHA &. 1 — SCHEMA VYTVORENI{ VNITRNIHO OZNAMOVACIHO SYSTEMU UHUL
PRILOHA ¢&. 2 — POTVRZENI O PRIJETi OZNAMENI

PRILOHA ¢&. 3 — SDELENi O NEOPRAVNENEM OZNAMENI

PRILOHA &. 4 — ZAZNAM O USTNIM OZNAMENI

PRILOHA &. 5 — EVIDENCNI LIST OZNAMENI

PRILOHA &. 6 — VYMEZEN| OBLASTI PRO PODANI OZNAMENI

PRILOHA &. 7 - VZOROVE PRIKLADY ODVETNYCH OPATRENI



SMERNICE VNITRNI OZNAMOVACI SYSTEM UHUL

uvoD

Tato smérnice stanovuje postup pro vyfizovani, zpracovavani a uchovavani oznameni v ramci vnitfniho
oznamovaciho systému.

Ugelem vnitfniho oznamovaciho systému je zfidit funkéni oznamovaci mechanismus, ke kterému budou mit
oznamovatelé davéru a o jehoz existenci a fungovani budou mit dobré povédomi.

Hlavnim cilem ochrany oznamovatell je umoznit odhalovat protipravni jednani odehravajici se na pracovisti
nebo pfi vykonu pracovni &i jiné obdobné €innosti, o kterych zaméstnanci a osoby v podobném postaveni za
normalnich okolnosti zaméstnavatele nebo pfislusné statni organy neinformuji, a to zejména ze strachu ze
ztraty zaméstnani &i jiného postihu.

Vnitfni oznamovaci systém, ve ktery budou mit oznamovatelé davéru, je zakladnim pfedpokladem pro jeho
vSestranny pfinos. Snizuje se jim pravdépodobnost finanénich a dal$ich ztrat a Uniku informaci, napf. z ddvodu
uvefejnéni Ci neefektivniho vyfizovani oznameni. Oznamovatelé (whistleblowefi) Setfi nejen verejné i soukromé
finanéni prostfedky, ale mohou rovnéz pfispét k ochrané vefejného zdravi, zachranovat Zivoty, pomoci
predchazet ekologickym katastrofam atp.

Zakladnim pozadavkem je vytvoreni vnitiniho oznamovaciho systému, ktery se oznamovatelé nebudou bat
vyuzivat z divodu vyzrazeni jejich totoZnosti a potencialniho nasledného odvetného opatfeni. Smyslem jejich
ochrany je proto vytvoreni takového prostredi, ve kterém se oznamovatelé nebudou obavat jakékoliv sankce
pro pfipad, Ze protipravni jednani oznami, a pfispét tak k ochrané vefejného zajmu. Takto nastaveny vnitfni
oznamovaci systém nebude slouzit jen k ochrané oznamovatell, ale bude také pusobit preventivné vici
protipravnimu jednani obecné.

_CLANEK1
VYKLAD POJMU

Vnitini oznamovaci systém: Vnitfni oznamovaci systém predstavuje souhrn postupl a nastroju, které slouzi
k pfijimani oznameni, nakladani s nim, ochrané totoznosti oznamovatele a dalSich osob, ochrané informaci
uvedenych v oznameni a komunikaci s oznamovatelem.

Externi oznamovaci systém: Ministerstvo spravedinosti poskytujici oznamovatellim a povinnym subjektim
metodickou a poradenskou podporu a pomoc.

Oznéameni: Pro ucely této smérnice se oznamenim rozumi takova protipravni jednani, kterd jsou vymezena
vyctem deseti oblasti, do kterych musi ,porudeni prava Unie“ spadat uvedenych. Vymezeni oblasti pro podani
oznameni je uvedeno v pfiloze této smérnice (PFiloha €. 6).

Oznamovatel: Fyzicka osoba, ktera se v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou ¢&innosti dozvédéla
o protipravnim jednani, které porusuje pravni pfedpis spadajici do jedné z deseti oblasti, do kterych musi
sporuseni prava Unie“ spadat, a tuto skute¢nost oznamila prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho systému,
externiho oznamovaciho systému nebo uverejnénim, pfipadné pfimo pfisluSnym organim verejné moci (napf.
policejni organ, statni zastupce, organ spravniho trestani).

PFislu$na osoba: Osoba, ktera pfijima a zkoumé oznameni a pfipadné navrhuje povinnému subjektu (UHUL)
opatfeni k napravé zjisténého protipravniho stavu.

Pravnik UHUL: Role pfislu§né osoby vnitfniho oznamovaciho systému.

Povinny subjekt: Subjekt, ktery je povinen zavést vnitfni oznamovaci systém a ktery nese odpovédnost za
fadné fungovani vnitfniho oznamovaciho systému.
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Odvetné opatieni: Jakékoliv pfimé &i nepfimé jednani nebo opomenuti, k némuz dochazi v pracovnim
kontextu, které je vyvolané internim ¢i externim oznamenim nebo uvefejnénim a které oznamujici osobé pusobi
nebo muze zpusobit neopravnénou djmu.

Poruseni: Porusenim se pro Ucely této smérnice rozumi trestny €in, prestupek i ostatni protipravni jednani bez
ohledu na jejich povahu nebo zavaznost.

Forma oznameni: Prostfednictvim VOS, EOS nebo uvefejnénim, pfipadné oznameni podat pfimo pfislusnym
organtm vefejné moci (policejni organ, organ spravniho trestani).

Oznamovaci kanaly vnitiniho oznamovaciho systému: Oznameni muze byt u¢inéno pisemné s oznacenim
.Pouze k rukam pfislusné osoby VOS*, ustné a doruceno pfi osobnim jednani uréené pfislusné osobé nebo
elektronicky na vyhrazenou e-mailovou schranku.

Uverejnéni oznameni: Uvefejnénim se rozumi jakékoliv zpfistupnéni informaci uvedenych v oznameni
verejnosti, tzn. napfiklad prostfednictvim socialni sité, pfispévku v médiich &i na internetovych strankach.
Rozumi se tim zpfistupnéni oznameni vétSimu poctu osob.

Management UHUL: Managementem UHUL se pro ugely této smémice rozumi feditel UHUL a naméstci
feditele UHUL — vedouci zaméstnanci organizacnich jednotek dle platného Organiza¢niho fadu UHUL.

Vedeni UHUL: Vedenim UHUL pro G&ely této smérnice rozumi feditel UHUL.

Organizacni utvar: Organizanim Utvarem se rozumi jednotlivé useky ustfedi a pobocek dle platného
Organizacniho fadu UHUL.

Vedouci zaméstnanec: Vedoucim zaméstnancem se pro Ucely této smérnice rozumi vsSichni vedouci
zaméstnanci organizacénich utvara.

Zaméstnanec: Fyzicka osoba, ktera méla nebo méa pracovné-pravni vztah s UHUL.
Zkratky:

UHUL - Ustav pro hospodarskou Gpravu lesti Brandys nad Labem

Normy — vnitrotstavni a organizaéni normy

Smeérnice EU — smérnice Evropského parlamentu a Rady (EU) 2019/1937 ze dne 23. fijna 2019 o ochrané
0sob, které oznamuji poruSeni prava Unie

Smérnice — smérnice Vnitini oznamovaci systém UHUL

VOS - vnitini oznamovaci systém

EOS — externi (vnéjsi) oznamovaci systém

EU — Evropska unie

GDPR - narizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) &. 2016/679 ze dne 27. dubna s 2016 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tdaju a o volném pohybu téchto udaji a o zruseni
smérnice 95/46/ES (obecné narizeni o ochrané osobnich tdajt)

CR - Ceska republika

CLANEK 2
ROLE POVINNEHO SUBJEKTU

1. Povinnym subjektem pro zfizeni VOS je UHUL.

2. UHUL odpovida za vytvofeni zabezpedeného VOS formou informaéniho systému a zajisténi pristupu
k oznameni a totoznosti oznamovatele pouze pro pFisluSnou osobu z ddvodu zajisténi ochrany
oznamovatele a dalSich osob a informaci uvedenych v oznameni (zachovani divérnosti).

3. UHUL je povinen zachovavat diivérnost, a to jak ohledné totoZnosti oznamovatele a ptipadné dalsich
dotéenych osob, tak i ohledné jakychkoliv informaci uvedenych v oznameni.
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4. UHUL je povinen urgit pfislusnou osobu VOS odpovédnou za pfijimani oznameni a nakladani s nim.
PFislusna osoba musi byt fadné& pouéena o své funkci a musi ji byt k jejimu vykonu poskytnuty podminky.

5. UHUL odpovida za fadné proskoleni zaméstnanct UHUL o fungovani VOS a pfisluéné osoby a jeji role
v ramci VOS.

6. UHUL musi informovat potencialni oznamovatele o zpusobech podani oznameni (napf. na webovych
strankach UHUL).

7. UHUL je povinen zaijistit, aby informace o zptisobech oznamovani prostfednictvim VOS a Ministerstva
spravedinosti a oznaceni pfislusné osoby, jeji telefonni Cislo a e-mailova nebo jina adresa pro doru€ovani
byly uvefejnény zplsobem umoznujicim dalkovy pfistup.

8. UHUL je povinen zajistit, aby oznamovateli bylo umoznéno podat oznameni prostfednictvim VOS pisemné
nebo ustné.

9. UHUL ani nikdo jiny nesmi zasahovat do fadného vykonu &innosti pfislusné osoby a nesmi ohroZovat jeji
nestrannost. PfisluSna osoba se musi Fidit postupy stanovenymi touto smérnici.

10.UHUL odpovida za fadné posouzeni diivodnosti oznameni a jeho pravdivosti pfisludnou osobou.

11.UHUL je povinen zajistit, aby byl oznamovatel seznamen se |hitami pro vyfizovani oznameni dle &lanku 9
této smérnice.

12.UHUL odpovida za piijeti vhodnych opatfeni k napravé nebo predeijiti protipravnimu stavu v navaznosti na
podane oznameni. Vhodna opatreni k napravé bude v zavislosti na svych Zzjisténich navrhovat prislusna
osoba. UHUL nebude timto navrhem vazan, ale je povinen né&jaké vhodné opatfeni pfijmout.

13.UHUL odpovida za fadné fungovani VOS.

_ CLANEK3
FUNKCE PRISLUSNE OSOBY A JEJi ZASTUPITELNOST

1. Prislusna osoba musi byt nezavisla a divéryhodna osoba. Pfislusnou osobou VOS je pravnik UHUL.

2. PFisludna osoba pfijima a zkouméa oznameni a pfipadné navrhuje UHUL opatfeni k napravé zjisténého
protipravniho stavu.

3. Pristup k podanym oznamenim ma pouze pfisludna osoba, ktera o nich zachovava mienlivost.

4. PFisludna osoba je opravnéna vyzadovat souginnost od ostatnich zaméstnancd UHUL, vyzadovat od nich
potfebné pisemnosti nebo jiné veci pro posouzeni, opravneéni pozadovat vysvétleni Ci vstupovat do
kanceléfi &i jinych prostor UHUL.

5. Zaméstnanci UHUL jsou povinni poskytnout piislusné osob& nezbytnou sou&innost nutnou pro prodetfeni
podaného oznameni dle odstavce 4 tohoto ¢lanku.

6. V pfipadé potfeby zajiSténi zastupitelnosti pfislusné osoby (napf. v pfipadé ¢erpani dovolené nebo docasné
pracovni neschopnosti), tj. bude-li hrozit pfekroceni stanovenych Ihit pro zpracovani a vyfizeni podaného
oznameni dle &lanku 8 této smérnice, bude zastupitelnost pfislusné osoby aktualné feSena vedenim UHUL
na navrh managementu UHUL.
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, CLANEK 4
PRAVA A POVINNOSTI OZNAMOVATELU

Oznamovatelem muze byt jen fyzicka osoba.
Oznamovateli musi byt zajiSténa vysoka mira ochrany jeho totoznosti a skute¢nosti uvedenych v oznameni.

Za hlavni ochranné opatfeni se povazuje zakaz uplatnéni odvetnych opatfeni vi¢i oznamovateli a dalSim
fyzickym a pravnickym osobam (napf. koleglim, pomocnikim oznamovatele, osobam oznamovateli
blizkym, pravnickym osobam, jejichz spoleCnikem je oznamovatel atd.). Vzorové pfiklady odvetnych
opatfeni jsou vedeny v pfiloze této smérnice (Pfiloha €. 7).

V pfipadé poruseni tohoto zakazu se oznamovatel bude moci viéi plivodci odvetného opatfeni domahat
nahrady Skody.

Oznamovatelé maiji narok na ochranu pokud:

5.1.méli opravnéné duvody se domnivat, Ze oznamené informace o poruseni byly v dobé oznameni
pravdivé (tzn. oznamovatel nesmi ucinit oznameni védomé nepravdivé) a Ze tyto informace spadaly
do oblasti dle odst. 6 tohoto &lanku,

5.2. podali oznameni zpGsobem uvedenym v ¢lanku 5 této smérnice.

Oznamované jednani musi poruSovat vycet deseti oblasti, do kterych musi ,poruseni prava Unie“ spadat.
Vycet téchto oblasti je uveden v pfiloze této smérnice (Pfiloha €. 6).

O oznamovaném jednani se oznamovatel musi dozvédét v souvislosti s praci (v€etné dobrovolnictvi, stazi,
atd.).

Oznamovatel nemlize podat oznameni na ty typy informaci, u kterych zajem na jejich ochrané prevazuje
nad zajmem oznamovatele. Takovymi informacemi jsou informace, které by mohly bezprostfedné ohrozit
podstatny bezpecnostni zajem CR a informace o ¢innosti zpravodajskych sluzeb.

Oznamovatel dale nemlze oznamovat skute€nosti, na které se vztahuje povinnost zachovavat ochranu
utajovanych informaci a informaci, jejichz vyzrazeni by zjevné mohlo ohrozit probihajici trestni fizeni, a dale
zvlastni skutecnosti podléhajici ochrané podle zakona upravujiciho krizové Fizeni.

Oznamovatel také nesmi porusit povinnost micenlivosti pfi vykonu €innosti notare, notafského kandidata a
koncipienta, statniho zastupce, asistenta a pravniho ekatele, advokata a advokatniho koncipienta, soudce,
asistenta soudce, justi¢niho &ekatele a dariového poradce a mi€enlivosti zaméstnance notare, advokata,
soudniho exekutora a dafiového poradce, nebo mi€enlivosti pfi poskytovani zdravotnich sluzeb.

Oznamovateli, ktery porusi divérnost informaci uvedenych v odstavci 8 a 9 tohoto ¢lanku nebo uvedené
povinnosti mi€enlivosti dle odstavce 10 tohoto ¢lanku, nenalezi ochrana. Takovy oznamovatel také maze
byt postizen pro protipravni jednani, kterého se tim dopustil.

Oznamovatel je ale opravnén oznamit urcité typy ,citlivych informaci“, aniz by tim porusil svou pravni
povinnost. To se tyka informaci, na néz se vztahuje bankovni tajemstvi, smluvni povinnost mi¢enlivosti,
povinnost mi¢enlivosti podle dafiového Ffadu a povinnost zachovavat mi€enlivost podle jinych pravnich
pfredpist upravujicich praci nebo jinou obdobnou &innost (s vyjimkou povinnosti mi€enlivosti pravnickych
profesi a pracovnik(l ve zdravotnictvi dle odstavce 10 tohoto ¢lanku). V pfipadé oznameni téchto informaci
se oznamovatel m{ze domahat ochrany a nem(ize byt postizen pro Zadné protipravni jednani, kterého se
dopustil.

Oznamovatel je také chranén pfed postihem za protipravni jednani, kterého se dopustil v souvislosti se
zjiStovanim informaci potfebnych pro oznameni nebo samotnym oznamenim. Vyjimku tvofi ty pfipady, kdy
oznamovatel jednanim v souvislosti se zjiStovanim informaci potfebnych pro oznameni spachal trestny €in
(v téchto pfipadech Ize oznamovatele za trestny €in potrestat).
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CLANEK5
ZPUSOBY PODANi OZNAMENI

1. Oznamovatel ma moznost podat oznameni prostfednictvim VOS, EOS (Ministerstvo spravedlnosti) nebo
uvefejnénim, pfipadné podat oznameni pfimo pfislusnym organiim vefejné moci (policejni organ, organ
spravniho trestani).

2. Volba mezi VOS a EOS je pro prvotni oznameni na Uvaze oznamovatele.

3. Oznamovani protipravniho jednani prostfednictvim EOS a role Ministerstva spravedinosti je popsano
v ¢lanku 12 této smérnice.

4. Moznost uvefejnéni oznameni nastupuje az sekundarné za spinéni podminek dle ¢lanku 13 této smérnice.

CLANEK 6
OZNAMOVACIi KANALY VOS

1. Oznamovani prostfednictvim VOS by mélo byt z perspektivy vSech zu€astnénych preferovanou variantou,
nebot pfipadnou napravu zjisténého protipravniho stavu miiZe zajistit UHUL dfive, neZ se stane objektem
zajmu ze strany pfislusnych organ(l vefejné moci, a tim se vyvarovat nebo alespon snizit riziko vzniku
nepfiznivych nasledku.

2. Oznameni se pfijima v pisemné podobé& postou nebo osobné na adrese UHUL (Ustav pro hospodaiskou
Upravu lest Brandys nad Labem, Nabfezni 1326, 250 01 Brandys nad Labem — Stara Boleslav).

3. Ustni oznameni je mozné pfijmout prostfednictvim VOS na telefonni linku 321021012. Oznamovateli je
umoznéno podat Ustni oznameni prislusné osobé na jeho Zadost i osobné ve stanovené pfimérené lhate.

4. Oznamovaci kanaly musi byt zajiStény tak, aby k nim méla pfistup pouze pfislusna osoba:

4.1. Listinna oznameni — obalky musi byt oznageny ,,Pouze k rukam prislusné osoby — pravnik UHUL“.

4.2. Telefonickd oznameni — zaji$téni telefonniho spojeni pfimo na pfislusnou osobu (pravnik UHUL),
které nepodléha pfijmu nebo pfepojovani jinému zaméstnanci.

4.3. Elektronické podavani oznameni — z divodu zaji$téni zvySené miry davérnosti obsahu elektronické
komunikace je vyhrazena e-mailova schranka stasko.radoslav@uhul.cz . K této e-mailové schrance
ma pristup pouze pfislusna osoba.

5. Zaméstnanci UHUL musi byt o zpUsobech ptedavani pisemnych oznameni v listinné podobé prislugné
0sobé z dliivodu zachovani divérnosti jejiho obsahu povinnym subjektem Fadné pouceni dle ¢lanku 2,
odst. 3 této smérnice.

~ CLANEK7
PRIJEM OZNAMENI

1. Prijeti oznameni je potvrzovano oznamovateli pfisluSnou osobou doporuéenym dopisem ve Ihité
stanovené v ¢lanku 9 této smérnice, odst. 1, bodu 1.1. Vzor formulafe ,Potvrzeni o pfijeti oznameni* tvori
prilohu této smérnice (Pfiloha €. 2).

2. Vpfipadé ustniho oznameni na zakladé osobniho nebo telefonického rozhovoru, je pfisluSna osoba
povinna pofidit zvukovou nahravku oznameni nebo jeho prfepis. Nevyslovi-li oznamovatel s pofizenim
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nahravky souhlas, nesmi ji pfislusna osoba pofidit. V tomto pfipadé o podaném oznameni sepiSe pouze
pisemny zaznam. V pfipadé sepsani zaznamu o oznameni (nebo i v pfipadé pofizeni pfepisu oznameni)
se oznamovateli umozni, aby se k témto vyjadfil. Jeho vyjadfeni se k pfepisu €i zaznamu pfilozi. Vzor
formulare ,Zaznam o Ustnim oznameni“ tvofi pfilohu této smeérnice (Pfiloha €. 4).

3. O pfijatém oznameni zaklada pfisluSna osoba samostatny spis. Spis oznameni je veden tak, aby
umoznoval kontrolu spravnosti a v€asnosti vyfizovani oznameni.

4. Ve spisu zaznamenava pfislusna osoba vS8echny informace o prabéhu vyfizovani oznameni véetné
souvisejicich podkladovych materiald.

5. Ve spisu pfislusna osoba zaklada:

e doklad pfijatého oznameni; v pfipadé ustniho oznameni vyplnény formulaf ,Zaznam o Ustnim
oznameni* (Pfiloha €. 4),

e vyplnény formular ,Potvrzeni o pfijeti oznameni* (Pfiloha €. 2),

e vyplnény formulaf ,Sdéleni o neopravnéném oznameni“ (Pfiloha &. 3) v pfipadé, kdy se uvedené
oznameni netyka zadné z vymezenych oblasti, kterého se musi oznamované protipravni jednani tykat
(Priloha €. 6); v pfipadé zaslani ,Sdéleni o neopravnéném oznameni* se déle nic ve spisu nezaklada,

e zapisy z osobnich jednani dle ¢lanku 8 této smérnice, odst. 6,

e zadosti vlc&i ostatnim organizaénim utvarim, u kterych byly vyzadany a vyjadfeni, popf. komu bylo
oznameni pfedano k Setfeni a vyfizeni,

e stanoviska a vyjadreni oslovenych organizaénich utvaru,

e vyrozuméni oznamovateli o zplsobu vyfizeni oznameni,

¢ vyplnény formulaf ,Evidenéni list oznameni* (Pfiloha €. 5).

CLANEK 8
ZPRACOVANi OZNAMENI

1. Pristup k podanym oznamenim ma pouze pfisluSna osoba, ktera o nich zachovava micenlivost.
2. Pf¥isluSna osoba provede pfedbézné posouzeni oznameni, tzn. musi se jednat o:
4.1.oznameni, které spadéa do vymezenych oblasti dle pfilohy této smérnice (Pfiloha &. 6),
4.2.dodrzeni tzv. pracovniho kontextu,
4.3. néktery z druhd protipravniho jednani,
4.4.0znamované jednani, u kterého postacuje interni vyfeSeni Ci nikoliv.
3. Vefazi pfedbézného posouzeni musi pfislusna osoba vyrozumét oznamovatele o tom, Ze nejde o oznameni
spadajicich do vymezenych oblasti uvedenych v pfiloze této smérnice (Pfiloha ¢. 6), pokud dojde
k takovému zavéru. Vyrozuméni oznamovatele o tom, Ze nejde o oznameni spadajici do vymezené oblasti,
musi provést pfislusna osoba ve lhuté stanovené v ¢lanku 9 této smérnice, odst.1, bodu 1.2. Vzor formulare

~odéleni o neopravnéném oznameni* tvofi pfilohu této smérnice (Pfiloha &. 3).

4. Prislusna osoba rozhodne v nékterych pfipadech o nutnosti postoupeni oznameni organdm c¢innym
v trestnim fizeni, organdm spravniho trestani nebo jinym vécné pfislusnym organim vefejné moci.

5. PfFisluSna osoba informace uvedené v oznameni proSetfi a navrhne dalSi postup (napf. ulozi povinnost
soucinnosti dalSich zaméstnanct, opravnéni vyzadovat pisemnosti nebo jiné véci potfebné k posouzeni,
opravnéni pozadovat vysvétleni, opravnéni vstupovat do kancelafi a jinych prostor UHUL). Konkrétnim
pro$etfenim nesmi byt povéren zaméstnanec UHUL, k jehoZ &innosti nebo osobé& oznameni sméfuje. Timto
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ustanovenim neni dotéena povinnost zaméstnance UHUL vyjadfit se k obsahu oznameni v &asti smétujici
proti jim vykonavané ¢innosti, respektive jeho jednani.

Z osobnich jednani pfi Setfeni oznameni je nezbytné sepsat zapis s uvedenim data jednani, jmen
zucastnénych osob, mista jednani, pfedmétu a vysledku jednani, které zu¢astnéné osoby podepisi.

PFislugna osoba povéfenému zaméstnanci UHUL doporuéi (pokud je to mozné) pfijeti napravnych opatreni
takovou formou, aby z doporuceni nebylo zfejmé, kdo je oznamovatelem a nedoslo k prozrazeni ani jinych
,2dlvérnych informaci“ obsazenych v oznameni.

Za proSetfeni oznameni, event. za vysledky Setfeni oznameni, vZzdy odpovidd pfisludna osoba. Za
neodivodnéné pratahy &i nedlsledné pro$etfeni oznameni management UHUL vyvodi proti pFislusnému
zaméstnanci dusledky dle Zakoniku prace, popf. jinych pravnich predpisa.

Pfislusna osoba musi nasledné vyrozumét oznamovatele o vysledku proSetfeni a o planovanych &i pfijatych
opatfenich ve Ih(té stanovené v ¢lanku 9 této smérnice, odst. 1, bodu 1.3.

Oznameni se povazuje za vyfizené odeslanim vyfizovaciho dopisu pfislusnou osobou, ktery musi
obsahovat zavéry ke vSem oblastem oznameni.

o CLANEK 9 S
LHUTY PRO VYRIZOVANi OZNAMENi

Zavazné maximalné mozné Ih{ty pro vyfizeni oznameni po jejim pfijeti jsou nasleduijici:
1.1. Do 7 dnu — potvrzeni o pfijeti oznameni dle ¢lanku 7 této smérnice, odst. 1.

1.2. Do 3 mésicu — vyrozuméni oznamovatele o tom, Ze nejde o oznameni spadajici do vymezené oblasti
(Priloha ¢&. 3).

1.3.Do 3 mésicl — vyrozuméni oznamovatele o vysledku prosetfeni a o planovanych ¢&i pfijatych
opatieni).

Celkovd maximalni doba vyrozuméni oznamovatele o tom, Ze nejde o ozndmeni spadajici do vymezeneé
oblasti a vyrozuméni oznamovatele o vysledku proSetfeni a o planovanych &i pfijatych opatieni zacina
bézZet ode dne vyrozuméni o pfijeti oznameni pfisluSnou osobou nebo do 3 mésicu od pfijeti oznameni,
pokud oznamovatel vyrozumén nebyl.

O vyfizeni oznameni musi byt oznamovatel pfisluSnou osobou vyrozumén pisemné.

Ve vyrozumeéni oznameni se soucasné uvede, ktera pfijata opatfeni jiz byla vykonana k odstranéni
zjisténych nedostatkl.

~ CLANEK10 S
EVIDENCE UDAJU A UCHOVAVANI OZNAMENI

Oznameni centralné eviduje pfislusna osoba.
Do evidence Udajll z oznameni musi mit pfistup pouze pfislusna osoba.

Evidence oznameni musi byt vedena pfehledné v Evidenénim listu oznameni, které vyplfuje pfislusna
osoba, a musi obsahovat tyto udaje:
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Cislo jednaci a evidenéni &islo oznameni (pfidélené pfislusnou osobou)

Datum pfijeti oznameni

Lhuata k vyfizeni oznameni

Oznameni pfijal (uréend pfislusnd osoba)

Jméno (pfipadné jména), pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele (jsou-li tyto tdaje

znamy)

e Datum potvrzeni o pfijeti oznameni oznamovateli

e Pfedmét oznameni (shrnuti obsahu oznameni)

e Proti komu (€emu)oznameni sméfuje (identifikace osoby, proti které oznameni sméfuje — je-li jeji
totoZznost znama)

e ZpUsob pfijeti oznameni (podepsané, anonymni, pisemné, elektronicky)

e Druh oznameni (vycet deseti oblasti, do kterych musi ,poruseni prava Unie” spadat — Priloha ¢. 6 této
smérnice)

e Kdy a komu bylo pfedano k vyfizeni (datum a jméno, prijmeni a funkce zaméstnance, ktery oznameni
prosetiuje)

e ZpUsob vyfizeni (posouzeni divodnosti oznameni pfislusnou osobou a uvedeni vysledku vyrizeni)

e Planovana a pfijata opatfeni

e Kontrola pInéni pfijatych opatfeni a datum (uvedeni jiz vykonanych opatfeni k odstranéni zjisténych
nedostatk)

e Datum vyrozuméni oznamovatele o zpusobu vyfizeni oznameni

Formular “Evidenéni list oznameni* tvofi pfilohu této smérnice (Pfiloha €. 5).

Zaméstnanec povéfeny prosetfenim oznameni po jeho proSetieni postoupi vSechny podklady, tykajici se
oznameni, pfislusné osobé k centralni evidenci.

Samotna oznameni v&etné spisu jsou uchovavana pfislusnou osobou po dobu 5 let pro pfipad dalSich
Setfeni (i dalSimi organy vefejné moci).

Povinnost a doba uchovavani 5 let plati i v pfipadé pfepisu €i zaznamu oznameni v pfipadé pfijatého
ustniho ozndmeni dle &lanku 6 této smérnice, odst. 3.

Archivace oznameni a spisu je nasledné archivovana v souladu se smérnici ,Spisovy rfad“.

~ CLANEK11
KONTROLA PLNENi PRIJATYCH OPATRENI A IDENTIFIKACE RIZIK

Kontrolu pInéni pfijatych opatfeni provadi pfislusna osoba.

Pokud bylo na zakladé pfijatého oznameni pfisluSnou osobou identifikovano riziko, informuje o této
skuteCnosti koordinatora Fizeni rizik, ktery oznamené riziko zaeviduje v Registru rizik s uvedenim
navrhovanych a pfijatych opatfeni.

V&echny povéfené organizaéni Gtvary jsou povinny poskytovat povéfené osob& UHUL nezbytnou
soucinnost pfi provadéni kontroly pInéni pfijatych opatieni.

Zjisti-li pFislusna osoba VOS pfi provadéni kontroly plnéni pfijatych opatfeni nedostatky, je opravnéna
pozadovat po pFislusném organizacnim Utvaru zjednani napravy a to ve Ihaté uréené pfisluSnou osobou
VOS. Nedojde-li ke zjednani napravy ve stanovené lhaté, je pfisluSna osoba VOS povinna o vzniklé situaci
informovat vedeni UHUL.

Povérené organizacni Utvary jsou pfi proSetfovani oznameni povinny postupovat ve vzajemné soucinnosti
tak, aby byly fadné a v€as vyfizovany.

Vyplyne-li ze $etfeni ozndmeni pochybeni na strané UHUL, musi byt pfijaté a provedené opatieni
k naprave.
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7. Management UHUL je povinen na zékladé predanych vysledkl Setfeni neprodlen& provést potfebna
opatieni k odstranéni zjisténych zavad a k zamezeni jejich opakovaného vyskytu.

CLANEK 12
ROLE MINISTERSTVA SPRAVEDLNOSTI

1. Oznamovatel ma podle smérnice EU ma moznost podat oznameni prostfednictvim EOS (Ministerstvo
spravedInosti).

2. Role Ministerstva spravedinosti:

2.1.

2.2.

2.3.

pfijimani a posuzovani oznameni, poskytovani metodické, poradenské a odborné pomoci ve vécech
ochrany oznamovatel(l a pInéni dalSich Ukold stanovenych smérnici EU,

poskytovani poradenstvi potencialnim oznamovatelim ohledné jejich prav, povinnosti a moznosti podat
oznameni, jakoz i povinnym subjektam (UHUL) ohledné spravného zavedeni a provozovani VOS,

provadéni Skoleni a pfednasek za ucelem osvéty verejnosti k VOS.

3. Ministerstvo spravedinosti uvefejni na svych internetovych strankach (www.justice.cz) zejména:

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

,zplsoby“, jakymi je mozné podat oznameni véetné uvedeni kontaktnich Udaju Ministerstva
spravedInosti, zejména e- mailové adresy,

informace o podminkach, za kterych je mozné pofidit zvukovou nahravku ustniho oznameni,
informace o postupu Ministerstva spravedlnosti v pfipadé, Ze oznameni je podano Ministerstvu
spravedinosti, véetné informace o tom, v jakych Ihitach je Ministerstvo spravedinosti povinno
postupovat,

informace o zdkazu poskytnout informace, které by mohly zmafit nebo ohrozit i¢el podavani ozndmeni,
informace o zpusobu posuzovani oznameni,

informace o pravech a povinnostech oznamovatele,

informace, jak mohou oznamovatel a dal$i osoby postupovat v pfipadé odvetnych opatreni,

informace o zplsobu a podminkach poskytovani metodické, poradenské a odborné pomoci,

vyro€ni zpravu o své €innosti, a to nejpozdé&ji do 31. bfezna kalendafniho roku nasledujiciho po roce,
za ktery je zpracovana, a

3.10. vycet pravnich pfedpist a predpist Evropské unie spadajicich do vécné plsobnosti smérnice EU.

Moznost podat oznameni prostfednictvim Ministerstva spravedinosti mize zvysit Cetnost oznamovani ze

strany oznamovatell protipravnich jednani, ktefi se z rdznych divodl vyhybaji moznosti je podat pfimo
organum ¢innym v trestnim fizeni nebo jinych pfisluSnych organu vefejné moci. Jednim z divodu muze byt
i to, Ze se potencionalni oznamovatelé obavaji negativni reakce v pfipadé, Ze si nejsou jisti spoleCenskou
Skodlivosti oznamovaného jednani a jeho pravni kvalifikaci.

Pokud si potencionalni oznamovatelé nejsou jisti, zda jimi zjiSt&éné skute€nosti pfedstavuji protipravni jednani

ve smyslu smérnice EU, Ministerstvo spravedinosti mu mdze pomoci poskytnutim odborného poradenstvi.

Oznamovatelé nemusi duvod upfednostnéni EOS uvadét a nejsou ani povinni oznameni podat nejprve

prostfednictvim VOS.

10
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_ CLANEK13
UVEREJNENI OZNAMENI

Uverejnéni oznameni predstavuje plnohodnotnou formu oznameni a pfiméfené se na néj pouziji
v8echna ustanoveni této smérnice tykajici se oznameni.

Oznamovatel, ktery uverejnéni ucini v souladu s touto smérnici, poziva ochrany a vSech souvisejicich
prav.

Uverejnéni oznameni by mélo byt vyuzivano pouze ve vyjimecnych pfipadech, kdy neni mozné
dosahnout Ucelu oznameni vyuzitim standardnich kanaltd (VOS, EOS). Naplnéni podminek pro
uveiejnéni ozndmeni pak zalezi na subjektivnim posouzeni oznamovatele. Vyjde-li najevo, Ze
podminky v daném pfipadé naplnény nebyly, bude oznamovatel za své jednani odpovédny podle
prislusnych pravnich predpisu.

Oznamovatel mize oznameni uvefejnit, nastane-li jeden z nize uvedenych pfipadu:

4.1.v navaznosti na podané oznameni nebylo ve stanovenych Ihltach pfijato vhodné opatfeni (napf., kdy
pfijeti oznameni bylo odepfeno nebo oznameni nebylo posouzeno z hlediska své dlivodnosti a
pravdivosti nebo kdy povinny subjekt UHUL navazné& na podané oznameni nepfijal 2adné vhodné
opatfeni k pfedejiti nebo napraveé protipravniho stavu),

4.2.necinnosti oznamovatele by mohlo dojit k ohroZeni vyznamného vefejného zajmu, napf. z ddvodu
nebezpeli zprodleni (napf. oblast vefejného zdravi &i Zzivotniho prostfedi, kdy hrozi riziko
nenapravitelné ujmy, kterou nebude mozné odginit uvedenim do pfedeslého stavu),

4.3.neni mozné bez podstoupeni zvySeného rizika (napf. zni¢eni ddkazu, marfeni Fadného
posouzeni oznameni i postihu oznamovatele) podat oznameni u Ministerstva spravedinosti.

o CLANEK14 , )
INFORMOVANi OZNAMOVATELE O OZNAMOVANi A NASLEDNE OCHRANE

. V8echny povéiené organizadéni Utvary jsou povinny poskytovat pfislusné osobé (pravnikovi UHUL) nezbytnou

soucinnost pfi provadéni kontroly.

Zjisti-li pfislusna osoba pfi provadéni kontroly proSetfeni oznameni nedostatky, je opravnéna pozadovat po
pfisluSném organizaCnim utvaru zjednani napravy a to ve Ihité urCené pfisluSnou osobou. Nedojde-li ke
zjednani napravy ve stanovené lhuté, je pfisluSna osoba povinna o vzniklé situaci informovat vedeni UHUL.

Povéfené organizacéni Utvary jsou pfi prodetfovani ozndmeni povinny postupovat ve vzdjemné soudinnosti
tak, aby byly fadné a v€as vyfizovany.

V pfipadé opétovného oznameni, které neobsahuje nové skute€nosti, se spravnost vyfizeni nekontroluje,
ani se o tom oznamovatel neuvédomuije.

Vyplyne-li ze $etfeni oznameni pochybeni na strané UHUL, musi byt pfijaté a provedené opatfeni k napravé.

Management UHUL je povinen na zékladé predanych vysledk(l $etfeni neprodien& provést potfebna
opatfeni k odstranéni zjiSténych zavad a k zamezeni jejich opakovaného vyskytu.

11
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CLANEK 15
SOUVISEJICI NORMY A PREDPISY

Platna smérnice ,Postupy pro vyfizovani podani*

Platna smérnice ,Vnitini Fidici a kontrolni systém UHUL*

Platna smérnice ,Eticky kodex"

Platna smérnice ,Nakladani s osobnimi udaji“

Platna smérnice ,Integrovany systém fizeni rizik"

Platna smérnice ,Spisovy fad”

Platna smérnice ,Bezpecnostni politika UHUL®

Zakon €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajl

Smérnice Evropského parlamentu a rady (EU) 2019/1937 ze dne 23. fijna 2019 o ochrané osob, které
oznamuji poruseni prava Unie

~_ CLANEK 16 ]
ZAVERECNA USTANOVENI

1. Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. 4. 2022

2. Nedilnou soucasti této smérnice jsou:
- Ptiloha ¢. 1 - Schéma vytvoreni vnitfniho oznamovaciho systému UHUL
- Pfiloha €. 2 — Potvrzeni o pfijeti oznameni
- Ptiloha ¢. 3 —Sdéleni o neoprdvnéném oznameni
- Pfiloha €. 4 — Zaznam o Ustnim oznameni
- Pfiloha €. 5 — Evidencni list ozndmeni
- Pfiloha €. 6 — Vymezeni oblasti pro podani oznameni

- Priloha €. 7 — Vzorové priklady odvetnych opatreni

Ing. Jaromir Vasicek, CSc.
reditel
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Priloha ¢. 1:

Schéma vytvoreni vnitiniho oznamovaciho systému v UHUL

Vytvoreni
zabezpeceného
vnitiniho
oznamovaciho
systému

formou informacniho systému a
zajisténi pfistupu k oznameni a
totoznosti oznamovatele pouze
pro pfisluSnou osobu
(vyhrazena e-mailova schranka
S pristupem pouze pfislusné
0sobé)

Vybér
prislusné
osoby

pfisluSna osoba
pfijima a zkouma
oznameni a
pfipadné navrhuje
UHUL opatfeni
k napravé zjisténého
protipravniho stavu

Vytvoreni
zabezpeceného
systému pro evidenci
a uchovavani
oznameni

formou samostatné evidence
s pFistupem pouze pro prislusnou
osobu

+

Uprava vnitroustavnich a organizaénich norem UHUL

Uvedeni opravnéni pfislusné osoby a povinnosti zaméstnanci
(poskytovani soucinnosti, vstup do prostor zaméstnavatele, vyzadovani listin apod.)

+

Skoleni pfislusné osoby UHUL (pravnik)

Skoleni ohledné prav a povinnosti pfislu§né osoby vyplyvaijici z pfislugnych vnitrodstavnich a

organizacnich norem

+

Skoleni zaméstnancti UHUL

Skoleni s ohledem na vznik/zmé&ny vnitrotstavnich a organizagnich norem, vznik vnitfniho
oznamovaciho systému a roli pfislusné osoby

+

Zverejnéni informaci o oznamovani

Uvedeni zejména informaci o zplsobu podani oznameni prostfednictvim vnitiniho oznamovaciho
systému, externiho (vnéjSiho) oznamovaciho systému (webové stranky Ministerstva spravedinosti) a

kontaktni Udaje pfislusné osoby

(poskytovani soucinnosti, vstup do prostor zaméstnavatele, vyzadovani listin apod.)

13
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Priloha ¢. 2:

Potvrzeni o prijeti oznameni

Vazena pani / vazeny pane,

V souc€asné dobé provadime Setfeni Vaseho oznameni a zpravu Vam podame ihned po ukoné&eni provadéného
Setfeni.

S pozdravem
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Priloha ¢. 3:

Sdéleni 0 neopravnéném oznameni

Vazena pani / vazeny pane,

Na zakladé pfedbézného posouzeni Vaseho oznameni, podaneho prostrednictvim vnitfniho oznamovaciho
systému Ustavu pro hospodarskou Upravu lest Brandys nad Labem, Vam sdélujeme, Ze uvedené oznameni
se netyka zadné z vymezenych oblasti, kterého se musi oznamované protipravni jednani tykat.

Z tohoto dlivodu jsme pozastavili vyfizovani vaseho oznameni.

Uvedeni oblasti, kterych se musi oznamované protipravni jednani tykat:

a) zadavani vefejnych zakazek;

b) finanéni sluzby, produkty a trhy a pfedchazeni prani penéz a financovani terorismu;
c) bezpecnost a soulad vyrobkl s predpisy;

d) bezpec€nost dopravy;

e) ochrana zivotniho prostfedi;

f) radiaCni ochrana a jaderna bezpec&nost;

g) bezpecnost potravin a krmiv, zdravi a dobré Zivotni podminky zvifat;

h) vefejné zdravi;

i) ochrana spotfebitele a

j) ochrana soukromi a osobnich Udajl a bezpec&nost siti a informacnich systému.

S pozdravem
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SMERNICE VNITRNI OZNAMOVACI SYSTEM UHUL

Priloha ¢. 4:

Zaznam o ustnim oznameni

(zpracovava urcena prislusna osoba VOS)

Datum pfijeti oznameni

Podani pfijal = uréena pfislusna osoba VOS

Jméno, pfijmeni a adresa oznamovatele

Obsah oznameni:

Vyjadfeni oznamovatele (volitelna polozka):

Podpis uréené pfislusné osoby VOS, ktera
oznameni pfijala
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SMERNICE VNITRNI OZNAMOVACI SYSTEM UHUL

Priloha ¢. 5:

Evidenéni list oznameni

(zpracovava urcena prislusna osoba VOS)

Cislo jednaci

Evidenc¢ni Cislo oznameni

Datum pfijeti oznameni

Lhata k vyfizeni oznameni

Oznameni pfijal (uréena prislusna osoba VOS)

Jmeéno, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni
adresa oznamovatele

Datum potvrzeni o pfijeti oznameni oznamovateli

Pfedmét oznameni, proti komu (Eemu) sméfuje

ZpUsob pfijeti oznameni a druh oznameni
(uvedeni vymezené oblasti pro podani oznédmeni)

Kdy a komu bylo pfedano k vyfizeni
(jméno, prijmeni a funkce)

Zpusob vyfizeni

Planovana a pfijata opatfeni

Kontrola plnéni pfijatych opatfeni
(popis vykonanych pfijatych opatfeni a datum)

Datum vyrozuméni oznamovatele o zpisobu
vyfizeni
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SMERNICE VNITRNI OZNAMOVACI SYSTEM UHUL

Priloha ¢. 6:

Vymezeni oblasti pro podani oznameni

Pro Ucely této smérnice se oznamenim rozumi takova protipravni jednani, ktera jsou vymezena vyctem deseti
oblasti, do kterych musi ,poruSeni prava Unie* spadat.

Témito oblastmi jsou:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7
8)

9)

zadavani verejnych zakazek;

finanéni sluzby, produkty a trhy a pfedchazeni prani penéz a financovani terorismu;
bezpecénost a soulad vyrobkl s predpisy;

bezpecnost dopravy;

ochrana zivotniho prostfedi;

radiacni ochrana a jaderna bezpec&nost;

bezpec€nost potravin a krmiv, zdravi a dobré Zivotni podminky zvifat;

vefejné zdravi;

ochrana spotfebitele a

10) ochrana soukromi a osobnich Udajli a bezpecnost siti a informacnich systému.
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SMERNICE VNITRNI OZNAMOVACI SYSTEM UHUL

Priloha ¢. 7:

Vzorové priklady odvetnych opatreni

Odvetnymi opatfenimi jsou zejména:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)
i)

)

k)

zprosténi vykonu statni sluzby, zafazeni mimo vykon statni sluzby nebo skonéeni sluzebniho poméru,
rozvazani pracovniho poméru nebo neprodlouzeni pracovniho poméru na dobu urcitou,

zruSeni pravniho vztahu zalozeného dohodou o provedeni prace nebo dohodou o pracovni ¢innosti,
odvolani z mista vedouciho zaméstnance nebo ze sluzebniho mista predstaveného,

ulozeni karného opatfeni nebo karného trestu,

snizeni mzdy, platu nebo odmény nebo nepfiznani osobniho pfiplatku,

diskriminace,

prelozeni nebo pfevedeni na jinou praci nebo na jiné sluzebni misto,

sluzebni hodnoceni nebo pracovni posudek,

ostrakizace,

neumoznéni odborného rozvoje,

zména rozvrzeni pracovni nebo sluzebni doby,

vyZadovani lIékafského posudku nebo pracovnélékarské prohlidky,

vypovéd nebo odstoupeni od smiouvy,

zasah do prava na ochranu osobnosti.
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